AYUNTAMIENTO DE ZARZALEJO

A RELLENAR POR LA ADMINISTRACION

N.© Expediente N.© Registro
COMUNICACION PREVIA
Modelo Fecha

DATOS DEL COMUNICANTE
Nombre y Apellidos/Razén Social NIF
Direccion
Codigo Postal Municipio Provincia
Teléfono Moévil Fax Correo electrénico
DATOS DEL REPRESENTANTE
Nombre y Apellidos NIF
Direccion
Codigo Postal Municipio Provincia
Teléfono Movil Fax Correo electrénico
DATOS DE LA NOTIFICACION
PERSONA A NOTIFICAR MEDIO DE NOTIFICACION!
O Solicitante O Notificacion electrénica
[0 Representante O Notificacién postal

' Conforme al articulo 14 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas, las personas fisicas podrén elegir en todo momento si se comunican
con las Administraciones Publicas para el ejercicio de sus derechos y obligaciones a través de medios
electrénicos o no, salvo que estén obligadas a relacionarse a través de medios electrénicos con las
Administraciones Publicas. El medio elegido por la persona para comunicarse con las Administraciones
Publicas podra ser modificado por aquella en cualquier momento.

En todo caso, estaran obligados a relacionarse a través de medios electrénicos con las
Administraciones PUblicas para la realizacién de cualquier trémite de un procedimiento administrativo, al
menos, los siguientes sujetos:

a) Las personas juridicas.

b) Las entidades sin personalidad juridica.

c) Quienes ejerzan una actividad profesional para la que se requiera colegiacion obligatoria,
para los tramites y actuaciones que realicen con las Administraciones Plblicas en ejercicio de dicha
actividad profesional. En todo caso, dentro de este colectivo se entenderan incluidos los notarios y
registradores de la propiedad y mercantiles.

d) Quienes representen a un interesado que esté obligado a relacionarse electrénicamente con
la Administracion.

e) Los empleados de las Administraciones Publicas para los tramites y actuaciones que realicen
con ellas por razén de su condicion de empleado publico, en la forma en que se determine
reglamentariamente por cada Administracion.
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AYUNTAMIENTO DE ZARZALEJO

OBJETO DE LA COMUNICACION

PRIMERO. Que pone en conocimiento de este Ayuntamiento .

SEGUNDO. Que dichas actuaciones se llevaran a cabo en [indicar el emplazamiento donde se
pretende realizar la actuacion, direccion completa, referencia catastral, etc.].

Por todo lo cual, COMUNICO que, de conformidad con lo dispuesto en el articulo ,sevaa
proceder a [descripcién del acto objeto de comunicacién], en [indicar el

emplazamiento donde se pretende realizar la actuacion, direccién completa, referencia catastral, etc. J

Yy que concurren los requisitos administrativos aplicables para la realizacion del objeto de la misma,
declarando bajo mi responsabilidad ser ciertos los datos que se consignan.
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AYUNTAMIENTO DE ZARZALEJO

DOCUMENTACION APORTADA?

2 Téngase en cuenta al respecto lo establecido en el articulo 28 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas: «Los interesados deberdn aportar
al procedimiento administrativo los datos y documentos exigidos por las Administraciones Publicas de
acuerdo con lo dispuesto en la normativa aplicable. Asimismo, los interesados podran aportar cualquier
otro documento que estimen conveniente.

2. Los interesados no estaran obligados a aportar documentos que
hayan sido elaborados por cualquier Administracion, con independencia de que la presentacion de los
citados documentos tenga cardacter preceptivo o facultativo en el procedimiento de que se trate, siempre
que el interesado haya expresado su consentimiento a que sean consultados o recabados dichos
documentos. Se presumird que la consulta u obtencién es autorizada por los interesados salvo que
conste en el procedimiento su oposicion expresa o la ley especial aplicable requiera consentimiento
expreso.

En ausencia de oposicion del interesado, las Administraciones Publicas
deberadn recabar los documentos electronicamente a través de sus redes corporativas o mediante
consulta a las plataformas de intermediacion de datos u otros sistemas electrénicos habilitados al efecto.

Cuando se trate de informes preceptivos ya elaborados por un érgano
administrativo distinto al que tramita el procedimiento, éstos deberdn ser remitidos en el plazo de diez
dias a contar desde su solicitud. Cumplido este plazo, se informard al interesado de que puede aportar
este informe o esperar a su remision por el érgano competente.

3. Las Administraciones no exigiran a los interesados la presentacion de
documentos originales, salvo que, con caracter excepcional, la normativa reguladora aplicable establezca
lo contrario.

Asimismo, las Administraciones Publicas no requeriran a los interesados
datos o documentos no exigidos por la normativa reguladora aplicable o que hayan sido aportados
anteriormente por el interesado a cualquier Administracion. A estos efectos, el interesado deberd indicar
en qué momento y ante que érgano administrativo presenté los citados documentos, debiendo las
Administraciones Publicas recabarlos electronicamente a través de sus redes corporativas o de una
consulta a las plataformas de intermediacién de datos u otros sistemas electrénicos habilitados al efecto.
Se presumira que esta consulta es autorizada por los interesados, salvo que conste en el procedimiento
su oposicion expresa o la ley especial aplicable requiera consentimiento expreso, debiendo, en ambos
casos, ser informados previamente de sus derechos en materia de proteccion de datos de caracter
personal. Excepcionalmente, si las Administraciones Pulblicas no pudieran recabar los citados
documentos, podran solicitar nuevamente al interesado su aportacion.

4. Cuando con caracter excepcional, y de acuerdo con lo previsto en
esta Ley, la Administracion solicitara al interesado la presentacién de un documento original y éste
estuviera en formato papel, el interesado deberé obtener una copia auténtica, seglin los requisitos
establecidos en el articulo 27, con caracter previo a su presentacion electronica. La copia electrénica
resultante reflejard expresamente esta circunstancia.

5. Excepcionalmente, cuando la relevancia del documento en el
procedimiento lo exija o existan dudas derivadas de la calidad de la copia, las Administraciones podrén
solicitar de manera motivada el cotejo de las copias aportadas por el interesado, para lo que podran
requerir la exhibicién del documento o de la informacién original.

6. Las copias que aporten los interesados al procedimiento
administrativo tendran eficacia, exclusivamente en el ambito de la actividad de las Administraciones
Publicas.

7. Los interesados se responsabilizardan de la veracidad de los
documentos que presenten».
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! AYUNTAMIENTO DE ZARZALEJO

CONDICIONES DE LA COMUNICACION
De conformidad con el articulo 69 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento

Administrativo Comudn de las Administraciones Publicas, la comunicacion previa permitird el ejercicio o
el reconocimiento de un derecho o bien el inicio de una actividad desde el dia de su presentacion,
sin perjuicio de las facultades de comprobacién, control e inspeccidon que tengan atribuidas las
Administraciones Publicas.

La inexactitud, falsedad u omisién, de caracter esencial, de cualquier dato o informacién que se
incorpore a una comunicaciéon, o la no presentacién ante la Administracion competente de la
comunicacioén, determinard la imposibilidad de continuar con el ejercicio del derecho o actividad
afectada desde el momento en que se tenga constancia de tales hechos, sin perjuicio de las
responsabilidades penales, civiles o administrativas a que hubiera lugar.

Asimismo, la resolucién de la Administracién Publica que declare tales circunstancias podra determinar
la obligacién del interesado de restituir la situacion juridica al momento previo al reconocimiento o al
ejercicio del derecho o al inicio de la actividad correspondiente, asi como la imposibilidad de instar un
nuevo procedimiento con el mismo objeto durante un periodo de tiempo determinado por la ley, todo

ello conforme a los términos establecidos en las normas sectoriales de aplicacion.

FECHA Y FIRMA

En ,a de de 20__.

Firma,

Fdo.:

SR. ALCALDE-PRESIDENTE DEL AYUNTAMIENTO DE ZARZALEJO

AVISO LEGAL

De conformidad con la Ley Orgdnica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter
Personal, esta Administracion le informa que los datos de caracter personal que se obtengan de su
solicitud serdn incorporados y tratados de forma segura y confidencial en los correspondientes
ficheros. La recogida y tratamiento de estos datos tiene como fin el ejercicio por parte de esta
Administracion de las funciones y competencias atribuidas legalmente, incluidas las relativas a la
comunicacion, notificacién y cualquier otra actuacién que se derive de las relaciones juridico-
administrativas llevadas a cabo en esta Administraciéon y de las que usted sea titular; asi como la
formaciéon y mantenimiento de los propios ficheros. Si lo desea, puede acceder a los datos facilitados,
asi como de solicitar, en su caso, su rectificacién, oposicion o cancelacion, dirigiendo una comunicacién
escrita a esta Administracion.

Ayuntamiento de Zarzalejo
Plaza de la Constitucién, 1, Zarzalejo. 28293 Madrid. Tfno. 918992287.
Fax: 918992182



